PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA UCZNIOM
I INNYM OSOBOM PRZEBYWAJACYM NA TERENIE SZKOLY

I. Postanowienia ogolne

1.

Celem procedury jest okreslenie zasad zapewnienia bezpieczenstwa uczniom,
dzieciom z oddzialow przedszkolnych, pracownikom oraz innym osobom
przebywajacym na terenie szkoly.

Procedura okresla zasady organizacji opieki nad uczniami przed rozpoczeciem zajec,
w czasie zaj¢¢ edukacyjnych i1 pozalekcyjnych, podczas przerw migdzylekcyjnych
oraz po zakonczeniu zaj¢c.

Do przestrzegania postanowien procedury zobowigzani sg wszyscy pracownicy
szkoty, uczniowie oraz osoby przebywajace na jej terenie.

Kazdy pracownik szkoty jest zobowigzany do reagowania na sytuacje mogace
stwarza¢ zagrozenie dla zycia, zdrowia lub bezpieczenstwa ucznidéw 1 innych oséb.
W przypadku wystgpienia zagrozenia nalezy niezwtocznie podja¢ dziatania
zmierzajace do ochrony osob przebywajacych na terenie szkoty, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami i przyjetymi procedurami.

I1. Przygotowanie obiektu szkolnego i pracownikow

1.

2.

10.

Obiekt szkolny jest objety monitoringiem wizyjnym, funkcjonujagcym przez catg dobe
w wyznaczonych miejscach.

Uczniowie wchodzg do budynku do godz. 9 poprzez szatni¢ szkolng. Po tym czasie
wchodza do szkoly wejsciem gtownym.

Pracownicy, rodzice oraz inne osoby wchodzg do budynku szkoty wejsciem
gléwnym, prowadzacym do gtownego holu. Wejscie jest monitorowane z zewnatrz
1 wewnatrz budynku.

Trzecie wejscie, zlokalizowane od strony boiska, jest to wejscie do oddziatow
przedszkolnych. Wejscie to jest rowniez monitorowane.

W wyznaczonych pomieszczeniach szkoty, w szczegdlnosci w pokoju
nauczycielskim, pokoju nauczycieli wychowania fizycznego, §wietlicy, bloku
zywieniowym oraz sekretariacie, znajduja si¢ apteczki wyposazone w srodki
niezbe¢dne do udzielania pierwszej pomocy.

Apteczki powinny by¢ dostgpne dla uprawnionych pracownikow, odpowiednio
wyposazone i regularnie sprawdzane pod wzglegdem kompletnosci oraz terminéw
waznosci znajdujacych si¢ w nich srodkow.

Nauczyciele sg przeszkoleni w zakresie udzielania pierwszej pomocy. Pracodawca
zapewnia organizacj¢ pierwszej pomocy zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Pracownicy szkoty sg zobowigzani do niezwtocznego zglaszania dyrektorowi
wszelkich usterek, uszkodzen oraz innych nieprawidtowo$ci mogacych zagrazac¢
bezpieczenstwu.

Stwierdzone usterki i nieprawidtowos$ci nalezy odnotowaé w ,,Zeszycie konserwatora”
znajdujacym si¢ w dyzurce. Osoba zglaszajgca powinna monitorowac realizacje
zgloszenia, a w przypadku nieusunigcia zagrozenia poinformowa¢ dyrektora szkoty.
W przypadku stwierdzenia bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa nalezy
niezwlocznie zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia, w miar¢ mozliwosci uniemozliwic¢
dostep do niego oraz powiadomi¢ dyrektora szkoty.
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Opieka nad uczniami przed rozpoczeciem zajec

Budynek szkotly oraz oddziaty przedszkolne sg otwierane o godzinie 7.00.

Swietlica szkolna rozpoczyna prace o godzinie 7.30.

Dyzury nauczycieli rozpoczynajg si¢ o godzinie 7.30.

Uczniowie, ktérzy nie korzystaja ze §wietlicy szkolnej, powinni przychodzi¢ do
szkoty nie wczesniej niz o godzinie 7.30.

Uczniowie, ktérzy z uzasadnionych powodéw przychodza do szkoty o godzinie 7.30,
udaja sie do szatni, a nastepnie do $wietlicy szkolnej. Za zgoda wychowawcy
swietlicy moga opusci¢ swietlice o godzinie 7.50 i uda¢ si¢ na zajecia lekcyjne.
Uczniowie dojezdzajacy oraz uczniowie przywozeni przez rodzicow przed
rozpoczeciem zaje¢ oczekuja na nie w Swietlicy szkolnej, z uwzglednieniem godzin jej
pracy i obowigzujacych zasad opieki.

Nauczyciele petnigcy dyzury sprawuja nadzor nad uczniami przebywajacymi w
wyznaczonych miejscach przed rozpoczgciem zajec.

Rodzice przyprowadzajacy dzieci sg zobowigzani do przestrzegania zasad organizacji
wejscia do szkoly oraz stosowania si¢ do polecen pracownikow szkoty.

IV. Opieka podczas zaje¢¢ edukacyjnych i pozalekcyjnych

I.

2.

Za bezpieczenstwo uczniéw podczas zaje¢ edukacyjnych i pozalekcyjnych odpowiada
nauczyciel prowadzacy dane zajecia.
Nauczyciel jest zobowigzany do:

1. zapoznania ucznidow na poczatku roku szkolnego z zasadami bezpiecznego
zachowania sie, stosownie do specyfiki prowadzonych zaje¢;

2. zapoznania uczniow z regulaminami pracowni i pomieszczen, w ktorych
wystepuje zwigkszone ryzyko wypadku, w szczeg6lnosci pracowni
chemicznej, fizycznej, informatycznej, technicznej oraz sali gimnastycznej;

3. egzekwowania przestrzegania regulaminow i zasad bezpieczenstwa przez
uczniow;

4. przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania i konczenia zajec;
sprawdzenia przed rozpoczgciem zajec, czy pomieszczenie, wyposazenie i
sprz¢t nie stwarzajg zagrozenia dla bezpieczenstwa uczniow;
zapewnienia uczniom opieki przez caty czas trwania zajec;
odnotowywania nieobecnos$ci uczniow na kazdych zajeciach;
zapewnienia uczniom prawa do pelnych przerw miedzylekcyjnych;
sprawdzenia po zakonczeniu zajec, czy wszyscy uczniowie opuscili
pomieszczenie;

10. niezwtocznego zglaszania usterek 1 nieprawidtowosci mogacych zagrazac¢

bezpieczenstwu;

11. niezwtocznego przerwania zaj¢¢ 1 podjecia odpowiednich dziatan w przypadku
wystgpienia zagrozenia.

W przypadku wystapienia zagrozenia podczas zaje¢ nauczyciel przerywa zajecia,
zabezpiecza uczniow i, stosownie do sytuacji, wyprowadza ich z zagrozonego miejsca
zgodnie z zasadami ewakuacji. O zdarzeniu niezwlocznie informuje dyrektora szkoty.
Podczas zaje¢ poza terenem szkoty oraz wyjs$¢ 1 wycieczek nauczyciele sprawuja
opieke nad uczniami zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami organizacji
tych przedsigwziec.
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5.

Uczniowie sg zobowigzani do wykonywania polecen nauczyciela, przestrzegania
zasad bezpieczenstwa i korzystania ze sprzetu zgodnie z jego przeznaczeniem.

V. Zasady przebywania na terenie szkoly

1.

Przebywanie 0sob postronnych na terenie szkoty podlega kontroli.

2. Pracownicy szkoly sa zobowigzani do zwracania uwagi na osoby wchodzace do

10.

budynku oraz reagowania w przypadku stwierdzenia obecnos$ci osob, ktérych cel
wizyty jest nieznany lub budzi watpliwosci.

Osoby przybywajace do szkoty w sprawach stuzbowych lub prywatnych sa
zobowigzane do stosowania si¢ do zasad wejscia na teren placowki i kierowania si¢ do
wlasciwych pomieszczen.

Zabrania si¢ wstepu na teren szkoly osobom prowadzacym dzialalno$¢ handlowg bez
zgody dyrektora oraz uczniom innych szkét, z wyjatkiem grup zorganizowanych
przebywajacych pod opieka upowaznionego opiekuna.

Wprowadzanie zwierzat na teren szkoty jest zabronione, z wyjatkiem przypadkoéw
dopuszczonych przez przepisy prawa lub zaakceptowanych przez dyrektora, z
zachowaniem zasad bezpieczenstwa i higieny.

Rodzice przyprowadzajacy dzieci nie odprowadzaja ich do sal lekcyjnych, lecz
nadzorujg wejscie dziecka do szkoty, zgodnie z organizacjg pracy placowki.
Nauczyciele pelnigcy dyzury sprawuja nadzor nad przestrzeganiem zasad
przyprowadzania dzieci i organizacja ruchu uczniow w wyznaczonych miejscach.
Hol przy wejsciu gtdéwnym jest miejscem oczekiwania na ucznia oraz odbioru go ze
szkoly.

Rodzice oczekujacy na spotkanie z wychowawca, nauczycielem przedmiotu lub
specjalista przebywajg na korytarzu przed pokojem nauczycielskim lub gabinetem
specjalisty, chyba ze pracownik szkoly wskaze inne miejsce.

Osoby przebywajace na terenie szkoty sg zobowigzane do przestrzegania zasad
porzadku, bezpieczenstwa i polecen uprawnionych pracownikow.

V1. Zasady bezpieczenstwa uczniow podczas pobytu w
szkole

Uczniowie podczas pobytu w szkole pozostaja pod opieka nauczycieli lub innych
uprawnionych pracownikow, zgodnie z organizacja pracy placowki.

Uczniowie sg zobowigzani do przebywania w miejscach wynikajacych z planu zajgé
oraz organizacji pracy szkoty.

Podczas przerw miedzylekcyjnych uczniowie przebywaja w miejscach wyznaczonych
przez szkole, w szczegdlnosci na korytarzach, w poblizu sal, w ktérych odbywaja si¢
kolejne zajecia, lub na boisku szkolnym, jezeli pozwalaja na to warunki pogodowe 1
organizacyjne.

Uczniowie klas I-VIII pozostawiaja okrycia wierzchnie i obuwie w szatni.

Przed rozpoczgciem zaje¢ oraz po ich zakonczeniu uczniowie moga przebywaé w
bibliotece szkolnej lub §wietlicy, w godzinach ich pracy i zgodnie z obowigzujacymi
zasadami.

Uczniowie dojezdzajacy po zakonczeniu zaje¢ oczekuja na autobus w $wietlicy
szkolnej, jezeli organizacja dowozu i godziny pracy swietlicy przewiduja taka opieke.



7. Rozpoczecie 1 zakonczenie obowigzkowych zaj¢¢ lekcyjnych sygnalizuje dzwonek.
Uczniowie sg zobowigzani do punktualnego przychodzenia na zajecia.

8. Uczniowie nie mogg samowolnie opuszczac terenu szkoty w czasie trwania
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych. Wyjscie ze szkoty jest mozliwe wytacznie
zgodnie z obowigzujacymi zasadami zwalniania uczniow.

9. O planowanych zmianach w planie lekcji uczniowie i rodzice sg informowani za
posrednictwem dziennika elektronicznego VULCAN.

10. W przypadku naglej zmiany planu zaj¢¢ szkota zapewnia uczniom opieke w Swietlicy
lub organizuje zaj¢cia zgodnie z ustalonym planem zastgpstw.

11. Po zakonczeniu zaje¢ uczniowie pozostawiajg salg w nalezytym porzadku, w
szczegolnosci dosuwaja krzesta i usuwaja $mieci z tawek, stolikow oraz podlogi. Za
porzadek odpowiadajg wszyscy uczniowie, a jego przestrzeganie kontroluje
nauczyciel.

12. Uczniowie sg zobowigzani do przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy
obowigzujacych w poszczegolnych salach, pracowniach, $wietlicy, bibliotece, sali
gimnastycznej oraz na terenie catej szkoty.

13. Uczniowie nie mogg podejmowac dziatan zagrazajacych ich bezpieczenstwu ani
bezpieczenstwu innych osob. W szczegolnosci zabrania si¢ biegania w miejscach do
tego nieprzeznaczonych, popychania, szarpania, wspinania si¢ na elementy
wyposazenia oraz niewltasciwego korzystania ze sprzetu.

14. Kazdy uczen ma obowiazek niezwtocznie poinformowac nauczyciela lub innego
pracownika szkoty o wypadku, urazie, niebezpiecznej sytuacji albo zachowaniu
zagrazajacym zdrowiu lub zyciu.

VII. Obowiazki pracownikow szkoly w zakresie
zapewnienia bezpieczenstwa

1. Kazdy pracownik szkoty jest zobowigzany do:
1. przestrzegania przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz wewnetrznych
regulacji obowigzujacych w szkole;
2. podejmowania dzialan zapobiegajacych zagrozeniom dla ucznidéw i innych

0soOb;

3. reagowania na niebezpieczne zachowania ucznidw oraz sytuacje mogace
prowadzi¢ do wypadku;

4. niezwlocznego informowania dyrektora szkoty o zdarzeniach, zagrozeniach i
nieprawidlowosciach;

5. wspdlpracy z innymi pracownikami w celu zapewnienia bezpiecznych
warunkow pobytu w szkole;

6. udzielania pierwszej pomocy w sytuacjach tego wymagajacych, w granicach
posiadanych umiejetnosci 1 zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

2. Nauczyciele pelnigcy dyzury sa zobowigzani do aktywnego nadzorowania uczniow, ze
szczegOlnym uwzglednieniem miejsc, w ktorych moze dochodzi¢ do niebezpiecznych
zachowan.

3. Dyrektor szkoly nadzoruje realizacj¢ zadan zwigzanych z zapewnieniem
bezpieczenstwa oraz podejmuje dziatania niezbedne do usuwania stwierdzonych
zagrozen.

VIII. Postepowanie w przypadku zagrozenia lub wypadku



1. W przypadku zauwazenia zagrozenia pracownik szkoty niezwlocznie podejmuje
dziatania majgce na celu ochrone 0so6b znajdujacych si¢ w niebezpieczenstwie oraz
informuje dyrektora szkoty.

2. W razie wypadku ucznia nalezy:

1. zapewni¢ bezpieczenstwo poszkodowanemu i pozostatym uczniom,;
udzieli¢ pierwszej pomocy;

w razie potrzeby wezwac zespot ratownictwa medycznego;

niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty;

zawiadomi¢ rodzicow lub opiekunéw prawnych poszkodowanego ucznia;

zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia, jezeli jest to wymagane;

sporzadzi¢ dokumentacje powypadkowa zgodnie z obowigzujacymi

przepisami 1 procedurami szkolnymi.

3. W przypadku pozaru, zagrozenia wymagajacego ewakuacji lub innego zdarzenia
zagrazajacego zyciu i zdrowiu nalezy postepowac zgodnie z instrukcjg bezpieczenstwa
pozarowego, procedurg ewakuacji oraz poleceniami 0s6b kierujacych dziataniami
ratowniczymi.

4. Kazde zdarzenie mogace mie¢ wplyw na bezpieczenstwo uczniow nalezy zgtosic¢
dyrektorowi szkoty, nawet jezeli nie spowodowato obrazen.

5. Pracownicy szkoty sa zobowigzani do wspotpracy przy wyjasnianiu okolicznosci
zdarzenia oraz realizacji zalecen stuzacych poprawie bezpieczenstwa.
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IX. Postanowienia koncowe

1. Wszyscy pracownicy szkoly sa zobowigzani do zapoznania si¢ z niniejszg procedurg i
stosowania jej postanowien.

2. Nauczyciele zapoznaja ucznidw z zasadami bezpieczenstwa odpowiednimi do ich
wieku, miejsca pobytu oraz rodzaju prowadzonych zajec.

3. Rodzice i opiekunowie prawni sg zobowiazani do przestrzegania zasad
obowigzujacych na terenie szkoly oraz wspotpracy z pracownikami w zakresie
zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa.

4. Procedura podlega okresowemu przegladowi i aktualizacji, w szczegdlnosci w
przypadku zmian przepisOw prawa, organizacji pracy szkoty lub stwierdzenia
potrzeby wprowadzenia dodatkowych rozwigzan zwigkszajacych bezpieczenstwo.
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